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 مشروع تطىير وظم تقىيم الطلاب والإمتحاوات                                 
 

 

 السياسات المقترحة لعضىية لجان الممتحىيه ولجان المراقبة والإشراف على الإمتحاوات
 

  الهاار   –الجزياار  ) السياسااات العامااة المقترحااة لامتحاوااات لتليااات الترليااة الريا ااية– 

 ( :أسيىط 
 

 . تطوٌر السٌاسات العامة فً الامتحانات وفقاّ للتؽٌر والتعدٌل الحادث فً اللوائح ٌجب  -1
تحال أي مستحدثات لا تعالج النصوص الواردة فً اللائحة إلً مجلس شئون التعلٌم والطلاب  -2

 . ومنه إلً مجلس الكلٌة لإعتمادها 
ة وشئون الطلاب ووكٌل الكلٌة علً جمٌع المسئولٌن بالكلٌة من أعضاء هٌئة التدرٌس المختص -3

 .لشئون التعلٌم والطلاب واللجان المختصة بشئون الامتحانات والعمٌدة تنفٌذ هذه التعلٌمات
تشكل لجنة تؤدٌبٌة من أربعة من أعضاء هٌئة التدرٌس ذوي الخبرة للفصل فً أي تجاوزات أو  -4

 :من  اللجنة تتكونوأنتهاك النظم والقواعد الأخلاقٌة للامتحانات 
 .وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم والطلاب -أ 

 .فً مجلس الكلٌةمن أقدم ثلاث أستاذ  -ب 
 .رئٌس لجنة سٌر الإمتحانات -ج 

وعلٌه تقدٌم كافة الواجبات ( راسب)إعادة دراسة أي مقرر ٌكون فٌه  الطالبة/  علً الطالب -5 

الامتحان النهائً أو  الدراسٌة والاختبارات التً تعتبر من تقوٌم الاداء المستمر بالاضافة إلً

 .المشروعات البحثٌة إن وجدت 
حضور المحاضرات النظرٌة والتطبٌقٌة وفقاّ للنظام الذي ٌقررة  الطالبة/  ٌجب علً الطالب -6

 لا تقل نسبة الحضورللامتحان فً المقرر الدراسً وأ الطالبة/  مجلس الكلٌة وٌشترط دخول الطالب

 .ة الرٌاضٌة لائحة كلٌات التربٌوفقاّ ل% 75عن 
ن لتعلٌم والطلاب إصدار قرار بحرماٌقوم مجلس الكلٌة وفقاّ لطلب الأقسام العلمٌة ولجنة شئون ا -7

من الامتحان فً المقرر أو المقررات التً لم تستوفً فٌها نسبة الحضور المقررة  الطالبة/  الطالب

م بعذر ٌقبله مجلس الكلٌة بعد أخذ إلا إذا تقد (راسب فً هذا المقرر)وفً هذه الحالة ٌعتبر الطالب 

 .ي لجنة شئون التعلٌم والطلاب رأ
لا ترصد له درجة المقرر ( التحرٌري أو التطبٌقً)تؽٌب عن أي من الامتحانات الطالب الذي ٌ -8

 .الدراسً وٌعتبر راسب فٌه 
 :فً حالة عدم التقدم للأمتحان النهائً  -9

ي الامتحانات فً الأوقات المحددة ئة ان تإدالمرض أو الحوادث الطار ٌراعً فً حالات - أ

والمكان المحدد الذي ٌقوم بتقرٌره وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم والطلاب مع مجلس شئون 

 .التعلٌم والطلاب 
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 مشروع تطوٌر نظم تقوٌم الطلاب والإمتحانات      

 
عذر إلً وكٌل شئون بقدم تأن ٌالتً تمنع الطالب من آداء الإمتحانات  الحالات القهرٌةفً  - ب

 :التعلٌم والطلاب لاتخاذ اللازم وفقاّ لما ٌلً 
 ٌتم تقدٌم العذر خلال اسبوع بعد عقد الامتحان. 
  الحق أن ٌتقدم لآداء  لهو( بعذر ؼٌاب)ٌعتبر فً حالة قبول العذر للطالب

 . الدراسً فً المٌعاد المحدد من قبل الكلٌةمتحان المقرر إ
  فً هذا  وٌعتبر راسبا   (صفر)ٌرصد للطالب علامة فً حالة عدم قبول العذر

 .المقرر 

ٌجوز للطالب الراسب فً مقرر ما أن ٌتقدم بطلب إلتماس إلً وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم  -11

للنظر فً ورقة الإجابة ونموذج الإجابة مع حضور لجنة مشكلة من وكٌل الكلٌة والطلاب 

ختصة وأستاذ المقرر معتمدة بقرار من عمٌد لشئون التعلٌم والطلاب ورئٌس لجنة الرصد الم

 .الكلٌة مع تقدٌم تقرٌر مفصل لإتخاذ اللازم من قبل الجهات المختصة 
ٌحال الطالب الذي ٌقوم بؤي نوع من أنواع الؽش إلى اللجنة التؤدٌبٌة المختصة التً تتخذ  -11

 .القرار المناسب وفقا  للإجراءات المتفق علٌها 
الخاصة ( العملٌة  –الشفهٌة  –التحرٌرٌة ) الزمنً للإمتحانات الإعلان عن الجدول  -12

 بالأقسام المعنٌة على أن 

الزي  –عدد الشعب وأرقامها  –التوقٌت  –التارٌخ  –الٌوم ) تكون واضحة من حٌث       

  –المطلوب للإمتحان 

 ( .مكان إنعقاد الإمتحان      

 –الشفهٌة  –التحرٌرٌة ) داء الإمتحانات شخصٌته أثناء أ على الطالب تقدٌم ماٌثبت -13

 (.العملٌة 

 

  السٌاسات المقترحة لعضوٌة لجان الممتحنٌن: 

 :لجان الإمتحانات النظرٌة  :أولا   *

 :واضعً الأسئلة 

وفقا  للوائح والنظم المتبعة على  ان واضعً الأسئلة لكل مقرر دراسًٌشكل مجلس القسم أعضاء لج -1

المسئول الأول عن كتابة وطباعة الورقة الإمتحانٌة على أن تتوافر فٌها  هو قررأن ٌكون أستاذ الم

 .الشروط والمعاٌٌر الخاصة بها 

بوضع الأسئلة بحٌث تكون سرٌة منذ كتابة الإمتحان وطباعته ووضعه  قررٌتم تكلٌؾ أستاذ الم -2
 . قررداخل مظروؾ وأي تسرب للأسئلة تكون مسئولٌة أستاذ الم
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 وٌر نظم تقوٌم الطلاب والإمتحاناتمشروع تط      
 

 :مراعاة المعاٌٌر الأكادٌمٌة فً بناء الورقة الإمتحانٌة من حٌث  -3
 .كتابة الأسئلة بواسطة الكمبٌوتر وطباعتها بخط واضح : الطباعة   - أ
ز رم –المقرر  أسم  –الفصل والعام الدراسً  –القسم  –الكلٌة  –الجامعة ) البٌانات الرئٌسٌة  - ب

 . (الدرجة الكلٌة للأسئلة  –زمن الإمتحان  –المرحلة الدراسٌة  –المقرر 

 .توضع الأسئلة بحٌث ٌتناسب الزمن مع الإجابة وذلك وفقا  لمحتوى المقرر الدراسً  -ج 

 .تحدٌد درجة كل سإال على ورقة الأسئلة وتوزع الدرجات حسب أهمٌة كل سإال  - د

قٌس عملٌة الفهم والتذكر والتحلٌل والتركٌب وقٌاس ٌراعى التنوع فً إختٌار الأسئلة بحٌث ت - ه

 .المهارات المنقولة والمتداولة والإبتكار 

 .أن لا ٌحمل السإال أكثر من إجابة حتى لا ٌتشتت الطالب -و

التنوٌه فً بداٌة الأسئلة عما إذا كانت الأسئلة فً صفحة واحدة أو عدد الصفحات وتحدٌد  -4

 . (أنتهت الأسئلة)ارٌة، وفً نهاٌة الأسئلة توضع كلمة الأسئلة الإجبارٌة و الأختٌ

 . كتابة أسم وتوقٌع أستاذ المادة فً نهاٌة الورقة الإمتحانٌة -5

 :وضع نماذج للإجابات النموذجٌة للمواد الدراسٌة  -6

وضع نماذج للإجابات النموذجٌة للمقررات الدراسٌة تتضمن عناصر الإجابة ومحتوي كل  -أ     

 .ن المادة العلمٌة للمقرر م عنصر 

الإجابة النموذجٌة بشكل واضح من حٌث الصٌاؼة تسمح للمصححٌن بفهمها تكتب  -ب   

 .والاسترشاد بها 
 

 :مصححً الأسئلة 

ٌشكل مجلس القسم أعضاء لجان التصحٌح لكل مادة دراسٌة وفقا  للوائح والنظم المتبعة على  -1
 .ً اعتماد التشكٌل من مجلس الكلٌةٌسها وٌراعمن نفس التخصص وشاركوا فً تدر واأن ٌكون

واضع ) على أن ٌكون أستاذ المقررأعضاء كحد أدنى ،  3تتكون لجنة المصححٌن من  -2

 .من بٌنهم ( لأسئلةا

 :ٌشترك أعضاء اللجنة فً عملٌات التصحٌح وفقا  للتعلٌمات التالٌة  -3

 .أن توضع الدرجة بجدٌة ومطابقة لنموذج الإجابة -أ 

 .حٌح باللون الأحمرأن ٌكون التص -ب 

 .توزع الدرجات إلى جزئٌات السإال على شكل بسط ومقام -ج 

تجمع درجات الجزئٌات وتوضع فً دائرة فً نهاٌة الإجابة للسإال الواحد  -د 
 .وأٌضا على شكل بسط ومقام
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 :عملٌة لجان الإمتحانات ال: ثانٌا  * 

بحٌث تتكون اللجنة من ثلاثة ٌشكل مجلس القسم أعضاء لجان الامتحانات العملٌة  -1
حسب أعضاء كحد أدنى وخمسة أعضاء كحد أقصى على أن ٌكون من بٌنهم ممتحنا  خارجٌا  

 .اللائحة التً تنص علً المواد المدرج لها امتحانات عملٌة واعتمادها من مجلس الكلٌة 

دعوة ممتحنٌن خارجٌٌن فً هذه اللجان علً أن ٌكونوا من  ٌحق  لمجلس القسم  -2
 .نفس التخصص وٌتم اعتماد تشكٌل لجنة الممتحنٌن الخارجٌٌن من مجلس الكلٌة 

 :ضوابط الامتحانات العملٌة  -3

تجهٌز كشوؾ التوقٌعات للطلاب بحضور الامتحانات العملٌة وأٌضا  استمارات  -أ 
 .ان العملً ؼٌاب للطلاب المتخلفٌن عن حضور الامتح

اسم الطالب / المسلسل)وتشمل علً ( العملً)إعداد كشوؾ تفرٌػ الدرجات الخام  -ب 
خانة / خانة إجمالً الدرجة / توزٌع الدرجة العملٌة فً خانات / رقم الجلوس / 

توقٌع " / الخارجً  -الداخلً " لجنة الممتحنٌن / مكان التوقٌع / لتفقٌط الدرجة 
 ( .رئٌس القسم 

ؾ نهائٌة ٌسجل فٌها الدرجات الفرعٌة للجانب العملً ومفقطة إعداد كشو -ج 
 .وموقعه من أعضاء لجنة الامتحان العملً ورئٌس القسم 

 .ختبار العملً للطلاب قبل بدء الإمتحانات بوقت كاؾ الإإعلان شكل  -د 

دكتور رئٌس الستاذ الأتسلم نسخة من درجات الإختبارات العملٌة موقعة من  -ه 
 .لٌة لشئون التعلٌم والطلاب لإعلانها على الطلاب القسم إلى وكٌل الك

 . من دخول الإمتحان ب المحرومٌنلا ٌسمح للطلا -و 

 .قعة من لجنة الممتحنٌن ورئٌس القسمتسلم الدرجات إلى رإساء الكنترولات مو -ز 

 : لجان الإمتحانات الشفهٌة: ثالثا  * 

على المواد المدرج بها مجلس القسم أعضاء لجان الشفهً حسب اللائحة التً تنص  ٌُشكل -
 .امتحانات شفهٌة واعتمادها من مجلس الكلٌة 

من نفس ٌٌن فً هذه اللجان علً أن ٌكونوا لمجلس القسم دعوة ممتحنٌن خارجٌحق  -
 1التخصص وٌتم اعتماد تشكٌل لجنة الممتحنٌن الخارجٌٌن من مجلس الكلٌة

 

 :شروط الاشتراك فً أعمال الامتحانات  * 

 .له أقارب حتً الدرجة الرابعة ٌكون  لاأ( أ) 

ألا ٌكون وقع علٌه أي جزاء أو لوم أو لفت نظر من الجهات القانونٌة ومثبت بملؾ ( ب)
 .خدمته 

 .(حسن السمعة )مال مرتبطة بالثقة ألا ٌكون سبق منعه من دخول الكنترول بشؤن أي أع( ج)

 .كامل لأي جهة أخري  أن ٌكون على قائمة العمل ولٌس معارا  أو منتدبا  انتداب( د)
 مشروع تطوٌر نظم تقوٌم الطلاب والإمتحانات                
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  :تقوٌم لجان الإمتحانات 

تشكل لجنة من أعضاء القسم المختص تحت إشراؾ رئٌس القسم وذلك لتقٌٌم كلا  من  الإمتحانات 
 :النظرٌة والعملٌة وفقا  لما ٌلً 

 

 :متحانات النظرٌة الإ -1

مارة لتقوٌم الورقة الإمتحانٌة متضمنة الخصائص التً تتفق مع وجود است - أ
 .المعاٌٌر الأكادٌمٌة لكتابة الورقة الإمتحانٌة 

مطابقة الورقة الإمتحانٌة كمخرج نهائً للمقرر مع محتوي المقرر  - ب
 . الدراسً

كتابة تقرٌر عن أهم الإٌجابٌات والسلبٌات والتوصٌات بمراعاة إجراءات التحسٌن  - ج
 .للورقة الإمتحانٌة   بالنسبة

مخاطبة الأقسام العلمٌة بالتقرٌر النهائً للورقة الإمتحانٌة لعرضه علً الأساتذة  - د
  . الدراسٌة ومراعاة السلبٌات ونقاط الضعؾ لاحقا   قرراتالمعنٌٌن بالم

 

 :الإمتحانات العملٌة  -2

ٌة علً أن ٌكون لالعممراعاة وجود درجات تفصٌلٌة للدرجة النهائٌة الخاصة بتقٌٌم المواد  -
 . التقٌٌم موضوعً

 

  السٌاسات المقترحة لعضوٌة لجان الإعداد والإشراؾ والمراقبة على الإمتحانات: 
 

 :آلٌات لجان الإعداد والمراقبة والإشراؾ على الإمتحانات 

   تحدٌد رئٌس الكنترول لكل فرقة دراسٌة: 

وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم والطلاب  ٌتم تحدٌد رئٌس الكنترول لكل فرقة دراسٌة من قبل - 

بعد موافقة عمٌد الكلٌة وإبلاؼه قبل موعد عقد الإمتحانات بوقت كاؾ لإعطائه الفرصة 
لتشكٌل مجموعة العمل المعاونة بالتنسٌق مع وكٌل الكلٌة تمهٌدا  لإعتمادها فً صورتها 

 .النهائٌة 

اد والمراقبة والكنترول حتى إعلان هو المنوط به جمٌع أعمال لجان الإعدرئٌس الكنترول  -
 . مراقبةا  له رئٌس لجنة الإعداد ورئٌس لجنة الاونعمالنتٌجة وٌكون 
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 :معاٌٌر إختٌار رئٌس الكنترول * 

 .ٌكون من أعضاء هٌئة التدرٌس بالكلٌة  -1

 .الطوٌلة بجمٌع أعمال الإمتحانات  ٌشهد له بالخبرة -2

 .ٌتسم بقوة الشخصٌة  -3

 .القدرة على تحمل المسئولٌة  -4

 .الأمانة  -5

 .النزاهة  -6

 .الإٌمان بالعمل بروح الفرٌق  -7

 .الحزم  -8

 .التجرد من جمٌع الأهواء الشخصٌة  -9

 .القدرة على إتخاذ القرار  -11

 

  مسئولٌات رئٌس الكنترول: 
 .ضى رر حجرة الكنترول طبقا  للمواصفات مإمنه بؤبواب حدٌد وبعٌدة عن الدور الأاختٌا -
 . إعداد سجل خاص مدون به خطة العمل وتوزٌعها على الأعضاء دون التدخل فى الاختصاصات -
 . إعداد المحاضر الخاصة بلجنة الكنترول -
 . بحجرة الكنترول بمفردهعضو عدم انفراد أى التنبٌه ب -
 .فى حجرة الكنترولاللجنة أعضاء من ؼٌر جلوس أى فرد  بٌه بعدمالتن -
 .إعداد لائحة بالممنوعات داخل حجرة الكنترول من أكل أو تدخٌن وؼٌر ذلك -

 

  تشكٌل وإعتماد لجان الإعداد والمراقبة والملاحظة : 
لجنة ٌقوم رئٌس الكنترول مع وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم والطلاب وبالتنسٌق مع رئٌس  -

وإعتمادها من  مراقبةالإعداد ورئٌس لجنة المراقبة والملاحظة بتشكٌل لجان الإعداد وال
وإبلاغ أعضاء هٌئة التدرٌس قبل موعد إنعقاد الإمتحانات بوقت كاؾ تحسبا   مجلس الكلٌة

 .لوجود بعض الظروؾ التً قد تحول الإشتراك فً أعمال الإمتحانات 

 .نهائٌة إعتماد التشكٌل فً صورته ال -

ضاء هٌئة التدرٌس بمهام عملهم سواء فً الإعداد عمخاطبة الأقسام العلمٌة لإبلاغ السادة أ -
 . مراقبةأو ال

بتوزٌع العمل  مراقبةٌقوم رئٌس الكنترول بالتنسٌق مع رئٌس لجنة الإعداد ورئٌس لجنة ال -
 .كلؾ به العمل الم سئولٌة وٌوقع كل عضو بالعلم بنوععلى الأعضاء وتحدٌد الم
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  لجان الإعداد للإمتحانات: 
 :وضع جدول الامتحانات وفقا  لخطة زمنٌة 

/ وكٌل الكلٌة لشئون الطلاب) عقد ورشة عمل للأطراؾ المعنٌة للامتحانات  -
ل الامتحانات بصورة لاقتراح جدو( عٌنات ممثلة من الطلاب / رإساء الأقسام 

 1الدراسٌة وفقاَ لصعوبتها  قرراتمناسبة لطبٌعة الم

عرض ما تم التوصل إلٌه علً مدٌر شئون الطلاب لمراجعة هذه التوقٌتات  -
 1وعدم تعارضها مع مواد التخلؾ للطلاب من الفرق الدراسٌة السابقة 

بالكلٌة وعلً إعلان جدول الإمتحانات فً شكله النهائً علً لوحات إعلانٌة  -
  1الموقع الإلكترونً للكلٌة  

 

بالبطولات الدولٌة  ٌنطلاب المشاركالمراعاة  الحالات الاستثنائٌة والخاصة ب -
والتً قد تتصادؾ مواعٌد إقامتها مع مواعٌد الامتحانات داخل وخارج الدولة 

وذلك بوضع آلٌة تسمح بعقد امتحانات لهم فً ؼٌر مواعٌد جدول الامتحان 
 .المحدد من الكلٌة

 :تجهٌز قاعات الامتحانات 

تقوم لجنة الإعداد بتحدٌد أماكن الامتحانات وفرشها بما ٌتناسب مع أعداد  -
كون الفواصل مناسبة بٌن أماكن جلوس الطلاب الطلاب بكل قاعة علً أن ت

 1بالقاعة 

تحدٌد عدد اللجان بكل قاعة وعدد الطلاب بكل لجنة وٌتم إعلان ذلك فً حدود  -
 .اللجنة بؤرقام جلوس الطلاب 

 .بجوار القاعات الإحتٌاطٌٌن مكان لرئٌس اللجان والمراقبٌن  تحدٌد -

 .بكل طالب تثبٌت أرقام الجلوس علً المنضدة الخاصة  -

 .التؤكٌد علً الإضاءة والتهوٌة الجٌدة بالقاعات  -

إعلان كشوؾ المناداة بؤرقام الجلوس وأماكن الامتحانات بلجانها فً أماكن  -
 .( لافتات إرشادٌة ) واضحة للطلاب والملاحظٌن 

/ رئٌس اللجان)تؤمٌن وسائل اتصال سرٌعة بٌن الأجهزة المعنٌة بالامتحانات  -
شئون / المحققٌن / الأمن / الجهاز الطبً / لٌة لشئون التعلٌم والطلاب وكٌل الك
 ( .عمٌد الكلٌة/ الطلاب 

 –التهوٌة الصحٌة  –المقاعد المرٌحة  –الإضاءة الجٌدة ) التؤكد من توافر  -
 .فً جمٌع لجان الإمتحانات ( النظافة 
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 :تجهٌز أوراق الإجابة 

بالكلٌة حسب من قسم التورٌدات لرئٌس الكنترول ٌتم صرؾ أوراق الإجابة  -
الوارد بإذن الصرؾ ووفقا  لأعداد الطلاب بالمراحل الدراسٌة المختلفة وترتٌبها 

 .قرر حسب كل م

تؤكد من وراق الإجابة للأ فرز مسئولٌة إدارة شئون التعلٌم والطلابٌتولً مدٌر  -
علً أوراق الإجابة ثم وضع خاتم الكلٌة علً جزء ( السلبات)صلاحٌاتها ولصق 

اسم عمٌد  والباقً علً الؽلاؾ الخارجً لورقة الإجابة وٌتضمن الختم من السلب
 .الكلٌة والعام الدراسً 

إعداد أوراق الإجابة الخاصة بالفرق الدراسٌة والمقررات الدراسٌة كلا  علً  -
د اللجان بكل قاعة مدون علٌها ؼلاؾ ٌحمل اسم المادة وتارٌخ عقد حدي بؤعدا

 .الامتحان ورقم نموذج ورقة الإجابة وعدد الطلاب

 :تحدٌد رئٌس لدولاب الأسئلة 

ٌقوم وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم والطلاب بتحدٌد أحد أعضاء هٌئة التدرٌس  -
ة الشخصٌة والقدرة على بالخبرة الطوٌلة بؤعمال الإمتحانات وقوهم ممن ٌشهد ل

وترشٌحه للمعاونة فً تسلٌم أظرؾ الامتحانات فً ٌوم عقد  تحمل المسئولٌة
 .الامتحان لرئٌس لجان سٌر الامتحانات المنوطة بذلك 

علً  أستاذ المقرر نم وقعةاستلام الامتحانات فً أظرؾ مؽلقة بإحكام وم -
لقسم العلمً والفصل أماكن ؼلق الأظرؾ ومسجل علً المظروؾ اسم المادة وا

والعام الدراسً وعدد أوراق الأسئلة بالإضافة إلً أصل الامتحان وتارٌخ وموعد 
 .  عقد الامتحان واسم أستاذ المادة 

 :تجهٌز ؼرفة الطباعة 

 .تكلٌؾ أمٌن الكلٌة بتحدٌد مكان آمن ومهٌؤ ومعد لطباعة اسئلة الامتحانات -

السرٌة لطباعة والمشهود لهم بالأمانة وترشٌح السادة المسئولٌن عن عملٌات ا -
 .التامة

 .التؤكٌد علً سلامة وصٌانة ماكٌنات التصوٌر ووجود ماكٌنات إحتٌاطٌة -

توافر أوراق الطباعة بما ٌتناسب مع أعداد الطلاب  والمدرجة بكشوؾ جداول  -
 .الامتحانات المعتمدة 

أنها ؼٌر واضحة أو  ررقوجود مفرمة ورق لإعدام الأوراق التً ٌري أستاذ الم -
 .متعلقة بعملٌات الطباعة 

وجود أظرؾ كبٌرة لوضع أوراق الأسئلة بها وإؼلاقها جٌدا  واستٌفاء كتابة  -
علٌها وذلك بما ٌتناسب مع أعداد الطلاب داخل اللجان  قررالبٌانات الخاصة بالم
 . بقاعات الامتحانات 
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 :مراعاة النواحً الأمنٌة لمراحل الإعداد للامتحانات 

بعد الانتهاء من إعداد أماكن وقاعات الامتحانات وؼرؾ الكنترولات، ٌتم مخاطبة  -
رئٌس الجهاز الأمنً بالكلٌة من خلال وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم والطلاب، وتسلٌمه 

الطلاب فً ؼٌر مواعٌد الامتحانات وٌتم ؼلقها  هذه الأماكن علً ألا ٌتوافد علٌها
 . ساعة 24مرة طوال ال بإحكام ، وٌكون علٌها حراسة مست

 

  الإشراؾ والمراقبة على الإمتحانات لجان: 

 :تحدٌد رئٌس لجان السٌر لكل فرقة دراسٌة 

ٌتم تحدٌد رئٌس لجان سٌر الامتحانات لكل فرقة دراسٌة من قبل وكٌل الكلٌة  -
بعد موافقة عمٌد الكلٌة وبالتنسٌق مع رئٌس الكنترول لتعلٌم والطلاب لشئون ا
لإعطائه الفرصة لتشكٌل مجموعة  بل موعد عقد الامتحانات بوقت كاؾوإبلاؼه ق

 .العمل المعاونة بالتنسٌق مع وكٌل الكلٌة تمهٌدا  لاعتمادها فً صورتها النهائٌة 
 

 :تشكٌل واعتماد لجان المراقبة والملاحظة 

ٌقوم رئٌس لجان السٌر بالتنسٌق مع وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم والطلاب  -
وإبلاؼهم قبل موعد انعقاد الامتحانات ( المراقبة والملاحظة )بتشكٌل لجان السٌر 

بوقت كافً تحسبا  لوجود بعض الظروؾ التً قد تحول دون الاشتراك فً أعمال 
 .الامتحانات 

 .ئٌة اعتماد التشكٌل فً صورته النها -

وكذلك الأقسام مخاطبة الأقسام العلمٌة لإبلاغ السادة المراقبٌن والملاحظٌن  -
 .الإدارٌة بالكلٌة فً حالة الإستعانة بهم 

 :تشكٌل الجهاز الإداري المعاون لأعمال سٌر الامتحانات 

ٌقوم مدٌر عام شئون التعلٌم والطلاب بتحدٌد مسئول لكل فرقة دراسٌة ٌتولً الأعمال  -
استٌفاء / تسلٌم المراقبٌن أوراق الإجابة )ارٌة الخاصة بلجان السٌر وتشمل الإد

مراجعة / كشوؾ بتوقٌعات الطلاب بالحضور وكتابة كلمة ؼٌاب أمام الطالب الؽائب 
 ( .أسماء وؼٌاب الطلاب مع مراقبً اللجان 

 :إعداد وتجهٌز ؼرؾ للحالات الخاصة والطارئة للطلاب 

كلٌؾ أمٌن الكلٌة بتحدٌد وتجهٌز ؼرؾ للحالات الخاصة ٌقوم وكٌل الكلٌة بت -
 -حالات إؼماء وإعٌاء)والطارئة للطلاب والتً قد تحدث أثناء سٌر الامتحانات 

علً أن تكون هذه الأماكن قرٌبة من قاعات الامتحانات وٌسهل ( إصابات مفاجئة 
 .علً مراقبً اللجان متابعتها 
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ٌقوم وكٌل الكلٌة بتكلٌؾ أمٌن الكلٌة بتحدٌد وتجهٌز مكان للجهاز  -
 .الطبً وآخر للسادة المحققٌن فً مكان قرٌب من لجان سٌر الامتحانات 

 

علٌها قانون تنظٌم إعلام الطلاب فً بداٌة كل لجنة امتحانٌة بالعقوبات التً ٌنص 
 :الجامعات فً حالات الؽش 

وقاٌة وحرصا  من إدارة الكلٌة علً طلابها ٌتم إعلام الطلاب قبل توزٌع ورقة  -
جامعات فً حالات الؽش بكل الأسئلة بالعقوبات التً نص علٌها قانون تنظٌم ال

 .أشكاله

 ( :مهام ومسئولٌات)تعلٌمات نظم الملاحظة والمراقبة 

 .بالحضور إلً لجان السٌر قبل بدء الامتحانات بنصؾ ساعة علً الأقل الإلتزام -

مراعاة توفٌر الهدوء داخل قاعة الامتحانات وعدم استخدام الهواتؾ المحمولة وعدم تناول  -
 .الأؼذٌة والتدخٌن 

ع التؤكد من سلامة أوراق الإجابة والتوقٌع علٌها والتؤكد من استٌفاء استمارات الؽٌاب والتوقٌ -
 .علٌها 

عدم السماح للطلاب بالخروج أثناء الامتحانات إلا للضرورة القصوي وفً حالة حدوث ذلك  -
 .السادة الملاحظٌن  أحدٌرافق الطالب 

 .إلا بعد منتصؾ الوقت إستلام أوراق الإجابة عدم  -

 ٌمكن الرجوع لرئٌس لجان السٌر فً حالة تؤخر الطالب عن حضور موعد انعقاد الامتحان -
وٌترك الأمر لسٌادته مراعٌا  ألا ٌسمح بدخول الطالب الامتحان بعد مرور نصؾ زمن وقت 

 .الامتحان 

 .تسلٌم أور اق الإجابة الزائدة إلً رئٌس اللجان تمهٌدا  لتسلٌمها لشئون الطلاب  -

فً حالة طلب أحد الطلاب أوراق إجابة زائدة ٌتم نزع السلب بالإضافة إلً الؽلاؾ الخارجً  -
 .الورقة الأولً بالثانٌة ( تدبٌس)للورقة الزائدة وتثبٌت 

بدخول قاعة الامتحانات لاستفسار أحد  قررٌمكن لرئٌس لجان السٌر السماح لأستاذ الم -
 .(إذا ما دعت الحاجة لذلك) الطلاب عن ما بورقة الامتحانات

موقؾ حسب حالة فً حالات الؽش ٌتم الإخطار الفوري لرئٌس اللجان وٌترك له تقدٌر ال -
 .الؽش وطبٌعتها 

فً نهاٌة موعد الامتحان ٌقوم الملاحظ بعد أوراق الإجابة وتسكٌن أوراق الؽٌاب طبقا   -
 .لمسلسل أرقام الجلوس باللجنة 

فً نهاٌة موعد الامتحان ٌتم التنبٌه علً جمٌع الطلاب بالإلتزام بؤماكنهم علً أن ٌقوم  -
 .جابة الملاحظ باستلام جمٌع أوراق الإ

 .لجنة سٌر الإمتحانات هً المسئولة عن كشوؾ الملاحظة والؽٌاب وتسلٌمها للكنترول  -
 مشروع تطوٌر نظم تقوٌم الطلاب والإمتحانات                     
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  لجان الكنترول: 
ٌتم تشكٌل أعضاء الكنترول والرصد من قبل السٌد وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم  -

مع رئٌس الكنترول وموافقة عمٌد الكلٌة وإعتماد التشكٌل من والطلاب بالتنسٌق 
 .مجلس الكلٌة 

 .إبلاغ رئٌس وأعضاء لجان الرصد من خلال أقسامهم العلمٌة  وكذلك -

 :معاٌٌر إختٌار أعضاء الكنترول 

 .عضو من أعضاء هٌئة التدرٌس بالكلٌة  -1

 :مثل الخلقٌة بالسمات ٌتمتع  -2

 .الصدق  -

 .الأمانة  -

 .النزاهة  -

 .العمل بروح الفرٌق  -

 .ٌجٌد إستخدام العملٌات الحسابٌة البسٌطة  -

 ( .الحاسب الآلً ) القدرة على إستخدام الكمبٌوتر  -

 .الإلتزام  -

 .الٌقظة  -
 

 :إعداد المكان المناسب للكنترول 

 .ٌقوم وكٌل الكلٌة بتحدٌد أماكن الكنترولات ومراعٌا  مدي مناسبتها للنواحً الأمنٌة والفنٌة  -

ضع إعلان ٌضم اسم الكنترول وقائمة بالرئٌس والأعضاء ومواعٌد استقبال السادة و -
 .المصححٌن 
 

 :إعداد الأوراق الإدارٌة الخاصة بؤعمال الكنترول 

 .ضاء الكنترول ووسائل الاتصال بهمإعداد كشوؾ تتضمن بٌانات السادة أع -

ٌح أوراق الإجابة ووسائل إعداد كشوؾ للسادة أعضاء هٌئة التدرٌس القائمٌن علً تصح -
 .الاتصال بهم 

 .وأعداد الطلاب بكل مقرر دراسًالدراسٌة  قرراتإعداد كشوؾ مواعٌد امتحانات الم -

 .إعداد كشوؾ باستلام أوراق الإجابة من لجان سٌر الامتحانات  -

 .إعداد كشوؾ بتسلٌم وتسلم أوراق الإجابة من السادة المصححٌن  -
 مشروع تطوٌر نظم تقوٌم الطلاب والإمتحانات                     
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الدراسٌة وتجهٌز  قرراتإعداد مفتاح للأرقام السرٌة خاصة بالم -
 .ٌنها فً أماكن آمنة بمعرفة رئٌس لجنة الرصد زمظارٌؾ لتخ

 .إعداد كشوؾ تتضمن مواد التخلؾ لاستٌفائها من الكنترولات الأخري -

رٌن والمعتمدة مسبقا  من مجلس شئون إعداد كشوؾ بؤسماء الطلاب المعتذ -
 .التعلٌم والطلاب 

 :إعداد ملؾ ٌتضمن  -

 .قواعد الرأفة  - أ

 (.العذر / المحرومٌن )حالات الطلاب الخاصة  -ب

 .كشوؾ بؤسماء الطلاب المتخلفٌن من السنوات السابقة  -ج

 .كشوؾ المناداة  -د

 .كشوؾ أعمال السنة  -هـ

 .كشوؾ الاختبارات العملٌة  -و

 .كشوؾ الإختبارات الشفهٌة  -ز

 ( .نهائً متحانإ/ السنة ل اعمأ)كشوؾ التدرٌب المٌدانً  -ح
   

 :توفٌر الأدوات والأجهزة اللازمة لعملٌات الرصد 

 .ٌتم توفٌر جهاز كمبٌوتر وطابعة لكل كنترول  -

 .ٌتم توفٌر أدوات كتابٌة  -

 .ٌتم توفٌر أوراق تصوٌر وشٌتات للرصد  -

 :ة الأرقام السرٌة آلٌات كتاب

ٌقوم  رئٌس لجنة الرصد بوضع نظام الأرقام السرٌة بصورة لا تسمح بمعرفة  -
 .أرقام جلوس الطلاب والاحتفاظ بها فً مكان سري بالكنترول 

بناءا  علً تحدٌد نظام الأرقام السرٌة ٌتم تسجٌل أرقام باللون الأخضر علً  -
 .كراسات الإجابة 

راق الإجابة بعد تسجٌل الأرقام السرٌة فً الخانة المعدة ٌتم نزع السلب من أو -
 .لذلك علً الؽلاؾ الخارجً لورقة الإجابة 

علً حدي فً مظروؾ خاص وٌسجل علً  قررالاحتفاظ بالسلبات لكل م -
 .المظروؾ اسم المادة وتارٌخها والشعبة 

 اتمشروع تطوٌر نظم تقوٌم الطلاب والإمتحان                         

 

 :آلٌات تسلٌم وتسلم أوراق الإجابة وفحصها 

من خلال الكشوؾ المعدة لتسلٌم وتسلم أوراق الإجابة ٌتم الاتصال بالسادة  -
 .المصححٌن وتسلٌمهم أوراق الإجابة بالعدد المدون وٌتم التوقٌع بالاستلام 



                                                                                            

(13) 

 كمية الثربية الرياضية لمبنات
 

                       
 

 

 

 

 

 

 

 

 ةىىى

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           **************  

 
 

 .ٌتم إجراء عملٌات التصحٌح داخل الكنترول  -

 .ن بآخر موعد لاستلام أوراق الإجابة ومستوفاهٌتم إخطار السادة المصححٌ -

 .باللون الأحمر تصحٌح الأسئلة ووضع الدرجة واضحة أمام كل سإال  -أ

 .جعة الورقة باللون الأزرق وؼلق الصفحات الفارؼة امر -ب

كتابة الدرجة بالمكان المخصص لها بؽلاؾ ورقة الإجابة ومفقطة  -ج
رقام والحروؾ علً الؽلاؾ الخارجً وتجمٌع درجات الأسئلة وكتابتها بالأ

 .لورقة الإجابة فً المكان المخصص لذلك 

 .استٌفاء التوقٌعات من لجان التصحٌح  -د

 .مراجعة الكنترول للدرجات ومراجعة جمعها  -ه

 :آلٌات رصد الدرجات وتطبٌق قواعد الرأفة وإعلان النتائج وحالات الحجب 

ة ٌتم رصد الدرجات فً الكشوؾ المعدة بعد الانتهاء  من التصحٌح والمراجع -
 .لها ومراجعتها 

ٌتم تدوٌن درجات أوراق الإجابة للمواد الدراسٌة علً الحاسب الآلً طبقا   -
 .للبرنامج المعد لذلك وطبعها ومراجعتها 

 .تطبٌق قواعد الرأفة  -

 .طباعة الإحصائٌات الخاصة بكل مادة مع مراعاة حالات الحجب  -

( عمٌد الكلٌة)لإحصائٌات علً رئٌس عام أعمال الامتحانات عرض نتائج ا -
 1بالتنسٌق مع رئٌس الكنترول ووكٌل الكلٌة 

بعد اعتماد عمٌد الكلٌة للنتٌجة واستٌفاء التوقٌعات علً الكشوؾ ٌتم إعلان  -
 .النتٌجة علً الموقع الألكترونً للكلٌة 

 .استقبال حالات الالتماسات ومراجعتها والرد علٌها  -

 .اعتماد النتٌجة من الجامعة وإعلانها للطلاب بشكلها النهائً  -

 .إعطاء نسخة للنتٌجة فً شكلها النهائً لشئون الطلاب  -

 :مرحلة ما بعد الإمتحانات 

 تجهٌز ؼرفة معدة بدوالٌب محكمة الؽلق لحفظ أوراق الإجابات للوقت القانونً  -

 .المحدد لسهولة الرجوع إلٌها عند اللزوم   

 


